MUNICIPIO DE CHAVANTES/SP

Portaria n°. 120 de 05 de maio de 2.026.

Dispde sobre a instauraciio de Processo Administrativo Disciplinar em face de servidor piblico municipal, nomeia

Comissiio Processante e di outras providéncias.

LUIZ FILIPE DE PAULA JACINTO, Prefeito Municipal de Chavantes, Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuicdes legais, especialmente aquelas conferidas pela Lei Organica do Municipio de Chavantes, bem
como nos termos dos Artigos 197, 201, inciso 11, 203, 204, 206, 207, 212 e 232 da Lei Municipal n° 2.093, de 29 de
maio de 1.992, que dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios Puablicos Civis do Municipio de Chavantes e:
CONSIDERANDO que a Administragdo Publica, ao tomar ciéncia ou noticia de possivel irregularidade no servico
publico, tem o dever legal de promover a apuracdo dos fatos e da responsabilidade funcional, mediante sindicancia ou
Processo Administrativo Disciplinar, assegurados ao servidor o contraditorio e a ampla defesa;

CONSIDERANDO o relatorio final apresentado pela Comissao de Sindicancia instituida pela Portaria n® 344, de 22 de
outubro de 2.025, instaurada para apurag@o preliminar de fatos relacionados a conduta funcional do servidor publico
sindicado naqueles auios;

CONSIDERANDO que a Comissdo Sindicante, apos a realizagao das diligéncias preliminares, analise documental e
oitivas pertinentes, concluiu pela existéncia de indicios suficientes a justificar a apuracio aprofundada dos fatos em
procedimento disciplinar préprio;

CONSIDERANDO que o Processo Administrativo Disciplinar constitui o instrumento legal destinado a apuracao da
responsabilidade de servidor por agdo ou omissao no exercicio de suas atribui¢des, ou por atos que tenham relagao com
as atribuig¢oes inerentes ao cargo e que possam caracterizar infracao disciplinar;

CONSIDERANDO que a instauragdo do presente procedimento ndo importa em juizo antecipado de culpa, mas em
medida necessaria a regular apurag¢ao administrativa dos fatos, com garantia integral do contraditorio, da ampla defesa,

da produ¢io de provas e dos demais meios processuais admitidos em direito:

RESOLVE:

Artigo 1° — INSTAURAR PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR em face do
servidor publico municipal sindicado e qualificado na Comissdo de Sindicancia instituida pela Portaria n® 344, de 22 de
outubro de 2.025, com vistas a apuragdao dos fatos delineados no relatério final, especialmente quanto a eventuais
condutas funcionais relacionadas a possivel desidia, negligéncia no desempenho das atribui¢des inerentes ao cargo,
falhas na organizagdo, condugdo e supervisdo das rotinas de trabalho sob sua responsabilidade, possivel uso indevido
de veiculo municipal e demais circunstancias correlatas constantes dos autos.

Paragrafo unico. A delimitagdo constante do caput possui natureza inaugural e orientativa, sem

prejuizo de eventual adequagdo, complementagdo ou reenquadramento juridico dos fatos pela

Comissdo Processante, caso os elementos regularmente produzidos no curso da instrugdo assim

recomendem, observados o contraditorio, a ampla defesa e a vedagao a surpresa processua
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Artigo 2° - Para conduzir o Processo Administrativo Disciplinar ora instaurado, fica constituida

Comissdo Processante composta pelos trés servidores publicos municipais efetivos, de condi¢do hierarquica igual ou

superior a do servidor acusado, abaixo indicados:

Atribui¢io na Comissio | Nome _ Prontuario
Presidente MIRIAM JANUARIO GONCALVES 014681
Membro MARIANGELA FOLCATO MENAO SANTOS 016551
Membro ROBERTA PIRES DE CAMPOS SILVA 017760

§ 1° Compete ao Presidente da Comissdo Processante dirigir os trabalhos, ordenar os atos
instrutorios, deliberar sobre as providéncias necessarias a adequada apuragdo dos fatos, zelar pela
regularidade formal do procedimento e assegurar ao servidor acusado o pleno exercicio do
contraditério e da ampla defesa.

§ 2° O Presidente da Comissao Processante designara servidor para secretariar os trabalhos, podendo
a fungdo de secretario recair sobre qualquer um dos membros da Comissao, nos termos do § 2° do
Artigo 204 da Lei Municipal n°® 2.093/1992.

§ 3° Os membros da Comissdo Processante deverdo comunicar, de imediato, a autoridade
instauradora, eventual impedimento, suspei¢do, incompatibilidade funcional ou qualquer
circunstancia que possa comprometer a imparcialidade, a regularidade ou a validade dos trabalhos.

Artigo 3° - O Processo Administrativo Disciplinar tera prazo de 60 (sessenta) dias para concluséo, a

contar da citacdo do servidor acusado.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado por igual periodo, mediante autorizagao da
autoridade que determinou a instauragao do processo, desde que haja solicitagao fundamentada da
Comissdo Processante.

§ 2° A contagem dos prazos cbservara o disposto no Artigo 232 da Lei Municipal n® 2.093/1992,
computando-se em dias corridos, excluido o dia do comego e incluido o do vencimento, prorrogando-
se para o primeiro dia Gtil subsequente quando o vencimento recair em sabado, domingo, feriado ou
dia sem expediente normal.

Artigo 4° - O Processo Administrativo Disciplinar sera iniciado com a citagio pessoal do servidor

acusado, oportunidade em que lhe sera dada ciéncia da instauracdo do feito, dos fatos a serem apurados e do direito de

acompanhar todas as fases do procedimento, produzir provas, requerer diligéncias e constituir procurador, nos termos

dos Artigos 207 e 212 da Lei Municipal n® 2.093/1992.

§ 1° Na hipotese de o servidor ndo ser encontrado ou estar ausente do local, a citacdo observara as
formas previstas no paragrafo unico do Artigo 207 da Lei Municipal n® 2.093/1992.

§ 2° Realizada a citacdo e colhidas as declaragdes do servidor, devera ser-lhe concedido o prazo legal
para apresentag¢do de defesa prévia e requerimento de provas, observando-se, no que couber, o
procedimento previsto no Estatuto dos Funcionarios Piblicos Civis do Municipio de Chavantes.

Artigo 5° Ficam expressamente assegurados ao servidor publico municipal Gabriel Tada Bertelli,

durante toda a tramitag¢do do Processo Administrativo Disciplinar, o contraditorio, a ampla defesa e o devido processo

legal. com direito a ciéncia formal dos atos processuais, ao acompanhamento da instrugio, a apresentagao de defesa
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escrita, a produgdo de provas, a indicagdo de testemunhas, ao requerimento de diligéncias, a juntada de documentos e a
constituicdo de procurador, caso assim entenda necessario.

§ 1° - A Comissdo Processante devera zelar pela regularidade formal do procedimento, garantindo

ao servidor processado acesso aos autos e prazo razodavel para manifestagdo, ressalvadas apenas as

hipdteses de sigilo legal. sem prejuizo do acesso indispensavel ao exercicio da defesa.

§ 2° Eventual auséncia de manifestagao do servidor, quando regularmente citado ou intimado, nao

impedira o regular prosseguimento do feito, devendo a Comissao observar, em qualquer hipotese, as

garantias minimas de defesa previstas no Estatuto dos Funcionarios Piblicos Civis do Municipio de

Chavantes e nos principios constitucionais aplicaveis a Administracdo Publica, em especial a

designagio, pela autoridade processante, de advogado do municipio, nos termos do Artigo 212, §2°

da Lei Municipal n®2.093/1992.

Artigo 6° - A Comissao Processante devera proceder a autuacdo propria do Processo Administrativo
Disciplinar, promovendo a juntada desta Portaria, da decisdo administrativa que determinou a instauragao do feito, do
relatorio final da Comissdo Sindicante, dos documentos, oitivas e demais elementos informativos oriundos da
sindicancia investigativa, sem prejuizo da produg¢io de novas provas necessarias ao esclarecimento dos fatos.

Artigo 7° - Durante toda a tramitagdo do Processo Administrativo Disciplinar, deverdao ser
resguardadas as informagdes sensiveis constantes dos autos, especialmente aquelas relacionadas a adolescentes
acolhidos, relatorios técnicos, dados pessoais, documentos sigilosos e demais elementos protegidos por lei, garantindo-
se. contudo, 0 acesso necessario ao exercicio regular da defesa.

Artigo 8" - A Comissdo Processante podera realizar todas as diligéncias necessarias ao
esclarecimento dos fatos, inclusive oitivas, requisi¢do de documentos, solicitagao de informagdes, juntada de relatorios,
realizacdo de acareagdes, pericias ou manifestagdes técnicas, quando pertinentes, reduzindo-se a termo os atos
praticados, além de requisitar pareceres formais de outros setores integrantes da Administra¢ao Publica.

Artigo 9° - Encerrada a instrugdo e observado o prazo para apresentagio de razoes finais, a Comissao
Processante devera elaborar relatorio fundamentado, apreciando todos os elementos constantes dos autos e propondo,
conforme o caso. a absolvigdo ou a responsabilizagao do servidor, com indicagdo do eventual enquadramento legal

cabivel, remetendo-se o feito a autoridade instauradora para deciséo.

Registre-se e Publique-se.
Chavantes/SP, 05 de maio de 2.026. /
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Portaria registrada, publicgéa eaﬁ.\'ada em plural no dirio do Pago Municipal
GUILHERME BERTOZZI BE, SARBO DE OLIVEIRA — Assessor de Gabinete — Port. 01/2.025.

Rua Dr. Altino Arantes, n® 464, Centro, Chavanies'SP - CEP 18970-174 | (14) 3342-9200 | wwchavanies.sp.gov.br

gabineteprefeitoidichavanies.sp.gov.br



