- PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVANTES
LEI N° 3.990, de 23 de abril de 2.023.

Dispoe sobre as viagens oficiais e a concessio de
adiantamento ao Prefeito  Municipal, Vice-Prefeito e
Secretdrios Municipais, e dd outras providéncias.

MARCIO BURGUINHA DE JESUS DO REGO, Prefeito
Municipal de Chavantes, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais faz saber

que:

A Camara Municipal de Chavantes em sua sessio do dia

15/04/2024 aprovou, ¢ ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - Esta Lei institui o regime de concessio de
adiantamentos no ambito do Poder Executivo do Municipio de Chavantes ao Prefeito

Municipal, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais.

Artigo 2° - O requerimento de Viagem do Prefeito Municipal,
Vice-Prefeito e Secretarios Municipais devem conter informag¢des sobre o destino da
viagem, a data e o hordrio de saida e regresso e, principalmente, os motivos que justificam a

necessidade da viagem.

Artigo 3° - Ap6s o requerimento de Viagem pelo Prefeito
Municipal e Vice-Prefeito e, na hipétese dos Secretarios Municipais, apos a autorizagio da
viagem pelo Prefeito Municipal, sera concedido o adiantamento para cobrir as despesas

necessarias da viagem.

Artigo 4° - O adiantamento das despesas para as viagens visa
o adimplemento dos seguintes custos:

[ — combustivel e lubrificantes;

IT — passagens aéreas e rodoviarias;

III — taxa de embarque;

IV — taxi, metrd ou circulares;

V — alimentagéo; \
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V- PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVANTES
: VI —hospedagem;

§ 1° - Os comprovantes .das despesas, para terem validade,
deverdo seguir estritamente o disposto pelo artigo 68 da Lei Federal n°4.320/64 e
comunicados/Orienta¢des/Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

§ 2° - O relatério final das despesas elencadas no caput deste
artigo serd obrigatoriamente disponibilizado na internet, no site oficial da Prefeitura
Municipal de Chavantes.

§ 3° - O Controlador Interno devera emitir parecer sobre a

regularidade da presta¢do de contas.

Artigo 5° - Em todos os casos de deslocamentos para viagens
previstos nesta Lei ¢ obrigatéria a prestagdo de contas através do Relatério de Viagem,
constante do Anexo II, e do Relatério de Despesas, constante do Anexo III, no prazo

maximo de 5 (cinco) dias subsequentes ao retorno a Chavantes.

Pardgrafo Unico - O Prefeito Municipal, Vice-Prefeito ou
Secretario Municipal que, em razdo de imperiosa necessidade dos servicos ou no uso das
atribui¢Ses de seu cargo, vier a se deslocar da sede do Municipio de Chavantes por periodo
inferior a 6 (seis) horas, podera ter ressarcido as despesas com alimentagdo e transporte que
se obrigue a realizar, cujo pagamento devera ser autorizado e efetivado por simples

requerimento de ressarcimento ao ordenador de despesas nomeado para tal fungdo.

Artigo 6° - No Relatorio de Viagem (anexo II) devera constar
as seguintes informagdes:

I- o motivo da viagem;

[I- a data e horario de partida e previsdo do regresso.

II- as atividades desenvolvidas na viagem, indicando os
contatos realizados, objetivos ou solugdes alcangadas e outras ocorréncias:

IV - copia anexada de certificado, convite ou outros
documentos que comprovem a participa¢io do Prefeito, Vice — Prefeito e Seci‘etérios nos

eventos, ou em audiéncia com autoridades, se for o caso.

]
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVANTES
‘ Artigo 7° - No Relatorio de Despesas (anexo III) devera
constar as seguintes informagdes:
I - da informag@o sobre o meio de transporte utilizado;
II - da informagéo das despesas relacionadas ao veiculo;
[II - da informacéo sobre o valor do adiantamento recebido;

IV - do valor restituido, se for o caso.

Artigo 8° - Nao sera autorizada viagem ou liberado o
respectivo numerdrio para o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito ou Secretdrio quando o
mesmo ndo tiver apresentado Relatério de Viagem, relativo & viagem anteriormente

realizada.

Artigo 9° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Chavantes, 23 de abril de 2024.

]
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVANTES
ANEXO 1

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE VIAGEM

Solicitante:
Valor R$ Cheque n°
Banco: Ag. Conta:

Emitido em nome de:

Finalidade: (Descrever minucioanmente a finalidade da viagem)

Previsdo das despesas

Hotel

Refci¢des/Lanches
Combustiveis

IPedégios

Passagens

Taxi/locomogéo
Estacionamento

Outras despesas:(especificar)

VT AT
|L\J VRV & i

Assinatura do solicitante: Data:

]
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVANTES
Y ANEXO II

RELATORIO DE VIAGEM

1 -Identificagdo:

Nome

Cidade(s) Visitadas

Salda: Dia / / as horas
Retomo: Dia / / As horas

Periodo da viagem

2-Objetivo da Viagem:
Finalidade da viagem:

3-Resultados obtidos:
Descrever o que realizou na viagem:

]
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAVANTES

ANEXO 111

PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE DESPESAS DE VIAGEM

Favorecido:

Despesas realizadas conforme comprovantes anexos:

Hotel

Refei¢oes/Lanches
Combustiveis

Pedagios

Passagens

Taxi/locomogdo
Estacionamento

Outras despesas (descrever)
Total das despesas

Valor do adiantamento

'Valor a receber/devolver

Assinatura e data:

De acordo:

Financeiro:

Servidor responsavel pelo recebimento do adiantamento:
Parecer do Controle Interno recebidoem: / /

]
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